
 

Lokale eksamensregler for Hasseris 
Gymnasium & IB World School 
 
De lokale eksamensregler gælder for alle skriftlige og mundtlige terminsprøver, årsprøver og 
eksaminer på Hasseris Gymnasium: 
 
 

- Du har mødepligt til alle prøver, og disse offentliggøres via Lectio. Der kan løbende 
forekomme ændringer, så det er vigtigt, at du holder dig løbende opdateret. 
 

- Ved sygdom skal du hurtigst muligt ringe til skolens administration og senest inden 
prøvens start. Skolen forlanger i den forbindelse normalt en lægeerklæring, som skal 
afleveres senest en uge efter sygemeldingen. Du skal selv betale for lægeerklæringen. 
Dette gælder også, hvis du bliver syg under prøven og det er umuligt for dig at 
færdiggøre den. 

 
- Udeblivelse fra en prøve uden gyldig grund kan medføre, at du ikke kan oprykkes til 

næste skoletrin og dermed udmeldes fra skolen. 
 

- Du kan ansøge om særlige prøvevilkår og få tildelt ekstra tid til en prøve, hvis du har en 
psykisk eller fysisk funktionsnedsættelse eller andre tilsvarende specifikke 
vanskeligheder. For skoleåret 2026-2027 ændres ansøgningsproceduren. Nu skal du i 
stedet ansøge via din gymnasievejleder, din læsevejleder, SPS-vejleder eller ledelse i 
forbindelse med en samtale. Der skal fremgå faglig dokumentation, som nødvendiggør 
dispensationen. Læs mere i dokumentet ”Særlige prøvevilkår til prøver og eksaminer 
på Hasseris Gymnasium & IB World School.” 

 
- Du har pligt til at sætte dig ind i de regler, der gælder ved prøver og eksaminer. Dette 

gælder både disse lokale eksamensregler og for de specifikke regler, der knytter sig til 
en prøve i et bestemt fag (prøvetid, prøveformer, hjælpemidler mv.). Desuden har du 
pligt til at deltage i den fælles eksamensorientering inden eksamensperioden. Dine 
undervisere orienterer dig om de specifikke prøveregler i undervisningen.  
 

- Mobiltelefoner og smartwatches skal afleveres, inden prøven starter. Mobiltelefonerne 
skal være slukkede, når de afleveres. 
 

- Under alle prøver registreres internettrafikken i eksamenslokalet. 
 

- Du skal have installeret monitoreringsprogrammet ExamCookie på din computer inden 
prøvens start, og programmet skal være aktivt under prøve. Dette gælder både ved 
skriftlige og mundtlige prøver. Programmet kan downloades via www.examcookie.dk.  
 

http://www.examcookie.dk/


 

- Det er udelukkende dit ansvar, at du til prøven kan logge ind på ExamCookie, Netprøver 
og evt. Lectio via dit lokale login. Til prøven kan du ikke anvende MitId via din telefon til 
at logge ind. 
 

- Du skal medbringe din egen computer til prøven, og det er udelukkende dit ansvar, at 
den virker, og herunder at den er opdateret, og at alle de nødvendige programmer er 
installerede og fungerer. Desuden må VPN eller andre maskeringsservices ikke være 
aktive under prøven, og brug af disse vil blive betragtet som snyd. 
 

- Du skal medbringe høretelefoner til prøver, hvor dette er relevant. 
 

- Det er ikke tilladt at anvende internettet til en prøve. Der er dog følgende undtagelser: 
 

o Ved skriftlige prøver og eksamener skal opgaven hentes og afleveres digitalt. 
▪ Ved skriftlige terminsprøver og årsprøver henter du opgaven via 

hjemmesiden www.hgex.dk, og du afleverer efterfølgende opgaven i 
Lectio.  

▪ Ved skriftlige eksaminer henter og afleverer du opgaven via hjemmesiden 
www.netprøver.dk.  
 

o Du må anvende specifikke digitale hjælpemidler under prøven, hvis de fremgår 
via holdets undervisningsbeskrivelse med dybe links. Disse skal fremgå via et 
særskilt forløb i holdets undervisningsbeskrivelse. Sørg for at downloade 
undervisningsbeskrivelsen inden prøven, da du ikke må tilgå den i Lectio under 
prøven. 
 

o Du må anvende de tilgængelige ordbøger på www.ordbogen.com til prøver med 
hjælpemidler, som gymnasiet stiller til rådighed. 
 

o Du må kun anvende skolens eksamensnetværk til prøver med hjælpemidler 
medmindre andet er aftalt. 

 
- Du skal derfor være opmærksom på, hvordan du anvender programmerne på din 

computer: 
o Du må kun tilgå dine filer i OneDrive i offline-tilstand, og du må ikke anvende 

andre cloudtjenester. 
 

o Du må anvende Microsoft Word, Excel og OneNote i offline-tilstand, og det er 
således ikke tilladt at dele dokumenter og noter med andre under prøven. Du 
må heller ikke anvende andre tekstbehandlingsprogrammer som fx google docs, 
google drive mv.  

 
 

http://www.hgex.dk/
http://www.netprøver.dk/
http://www.ordbogen.com/


 

o Du må ikke anvende Lectio under prøven undtagen til skriftlige termins- og 
årsprøver til at aflevere din opgave. Sørg derfor for at have downloadet alt 
relevant materiale inden prøvens start.  
 

o Du må høre musik til prøver med hjælpemidler, så længe at det ikke forstyrrer 
andre. Musikken skal være downloadet, som betyder, at programmer som fx 
Spotify skal være i offline-tilstand.    

 
 

- Du skal være bevidst om, hvilke hjælpemidler, du må anvende til prøven: 
 

o Det er tilladt at: 
 

▪ Medbringe alt materiale, som er i fysisk form, eller som kan opbevares 
lokalt på egen computer, medmindre der er begrænsninger i det enkelte 
fag.  
 

▪ Anvende www.ordbogen.com til prøver med hjælpemidler. 
 

▪ Tilgå specifikke ibøger og lignende digitale bøger fra undervisningen via 
internettet, såfremt disse ikke kan downloades. Linket til disse skal 
fremgå af holdets undervisningsbeskrivelse. 

 
▪ Anvende den gængse stave- og grammatikkontrol i Word-

tekstbehandlingsprogrammet, hvor ord markeres med en markering, og 
fejl rettes ved at klikke på det specifikke ord. 

 
▪ At anvende CAS-værktøjerne Maple, Geogebra og WordMat, som dog 

kun må anvendes uden brug af kunstig intelligens, og ikke selvstændigt 
generer tekst.  

 
o Det er ikke tilladt at: 

▪ Kommunikere med omverdenen enten fysisk eller via digitale 
programmer så som Messenger, imessage mv). 
 

▪ Bruge nogen form for kunstig intelligens som fx CoPilot eller ChatGPT. 
Det gælder også kunstig intelligens, som kan tilgås via andre 
programmer som fx CoPilot i Word-tekstbehandlingsprogrammet.  

 
▪ Foretage søgninger på internettet. 

 
▪ Det er ikke tilladt at anvende avancerede redigeringsværktøjer, 

tilføjelsesprogrammer og funktionalitet i Word-
tekstbehandlingsprogrammet (fx Grammarly, CoPilot og Word Editor). 

 

http://www.ordbogen.com/


 

▪ Anvende programmerne appWriter eller IntoWords, medmindre du har 
fået dispensation i forbindelse med ordblindhed og desuden godkendt til 
at gå til prøve under særlige vilkår. 

 
▪ Anvende studienet i hverken online eller offline tilstand. 

 
 

- Særligt ved skriftlige prøver skal du være opmærksom på: 
 

o Du skal møde senest en halv time før prøvens start, og prøvelokalet vil fremgå af 
lectio.  
 

o Delprøver uden hjælpemidler skal afleveres i hånden til en vagt. Det er vigtigt, at 
du skriver navn, hold og sidetal på alle de ark, du afleverer. 

 
o Prøver og delprøver med hjælpemidler afleveres digitalt via www.netprøver.dk til 

eksaminer, og til termins- og årsprøver hentes opgaven via www.hgex.dk  og 
afleveres via Lectio. 
 

o En prøvevagt skal altid godkende, at du har afleveret digitalt, inden du må 
forlade lokalet. 

 
o Du må ikke forlade prøvelokalet, medmindre du har fået midlertidig tilladelse af 

en prøvevagt, eksaminator eller censor, som følger dig- Dette er fx i forbindelse 
med toiletbesøg.   

 
o Til skriftlige eksaminer må du gerne aflevere din opgave og forlade lokalet, inden 

prøven er slut.  
 

▪ Vær opmærksom på, du først må tage din computer med ud af 
eksamenslokalet, når prøven officielt er slut. Det betyder desuden, at 
opgavesæt, eksamensspørgsmål, besvarelser af opgavesæt og 
hjælpemidler, der har været anvendt ved udarbejdelse af eksamen ikke 
må forlade eksamen hverken fysisk eller digitalt, før prøven officielt er 
slut.  
 

▪ Du kan først få din mobiltelefon og smartwatch udleveret, efter prøven 
officielt er slut.  

 
▪ Det sidste kvarter af en prøve må ingen forlade prøvelokalet. 

 
- Særligt ved mundtlige prøver skal du være opmærksom på: 

 
o Du skal møde senest et kvarter før prøvens start, og prøvelokalet vil fremgå af 

Lectio. 

http://www.netprøver.dk/
http://www.hgex.dk/


 

 
o Hvis din prøve er med forberedelsestid, skal du senest et kvarter inden prøvens 

start være logget på ExamCookie med den computer, som du vil benytte til din 
forberedelse. Hvis du har problemer med at logge på, skal du kontakte en 
prøvevagt i skolens fællesareal. ExamCookie skal være aktivt under hele 
prøven. Det er ikke tilladt at anvende devices i forberedelsen, der ikke er logget 
på ExamCookie. 
 

o Hvis du har din telefon eller smartwatch med til prøven, skal de afleveres i 
eksaminationslokalet, inden prøven går i gang. Din telefon skal være slukket og 
dit smartwatch skal være i flytilstand.  

 
o Vær opmærksom på, at opgavesæt, eksamensspørgsmål, besvarelser af 

opgavesæt og hjælpemidler, der har været anvendt ved udarbejdelse af 
eksamen, ikke må forlade eksamen hverken fysisk eller digitalt, før prøven 
officielt er slut.  

 
o Hvis du har dysleksi, har du mulighed for at få dit eksamensspørgsmål udleveret 

i elektronisk form, så du kan anvende dine dit læseprogram under prøven. 
 

 
- Til alle prøver gælder det, at din besvarelse skal være din egen, og at du selvstændigt 

har besvaret den. En overtrædelse af dette betragtes som snyd. Snyd er blandt andet: 
 

o at skaffe sig eller give andre eksaminander uretmæssig hjælp til besvarelse af 
en opgave 

 
o at anvende ikke-tilladt kommunikation under prøven 

 
o at aflevere andres arbejde helt eller delvist som sit eget (herunder plagiering) 

 
o at aflevere eget tidligere bedømt arbejde uden henvisning hertil  

 
o at anvende ikke-tilladte hjælpemidler.  

 
o Snyd i forbindelse med mundtlige og skriftlige eksaminer vil blive sanktioneret 

med enten bortvisning eller karakteren -3. 
 

o Snyd i forbindelse med termins- og årsprøver vil blive sanktioneret som 
beskrevet i skolens studie- og ordensregler. 

 
- Hvis du ønsker at klage over enten en skriftlig eller en mundtlig karakter, skal klagen 

indgives skriftligt til rektor senest 14 dage efter offentliggørelsen. Læs mere på 
Undervisningsministeriets hjemmeside omkring klageproceduren: 



 

https://uvm.dk/uddannelse-til-unge/gymnasiale-uddannelser/proever-og-
eksamen/klager-og-beviser/klager-over-proever/klageprocedure/  

https://uvm.dk/uddannelse-til-unge/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/klager-og-beviser/klager-over-proever/klageprocedure/
https://uvm.dk/uddannelse-til-unge/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/klager-og-beviser/klager-over-proever/klageprocedure/

